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[bookmark: _Toc22817]一、交易主体注册
1.CA办理
CA办理分为在线自助办理和现场办理两种方式，在线自助办理请登录湘西州公共资源交易网（http://ggzyjy.xxz.gov.cn/），点击【CA数字证书】→【湖南CA客户在线自助平台操作流程】，也可以现场办理。CA办理请咨询0743-8523032。
[image: ][image: ]2.账号注册
使用IE10及以上版本浏览器登录湘西州公共资源交易网（http://ggzyjy.xxz.gov.cn/），点击【“一站式”综合服务系统】→【投标人/供应商/竞买方登录】→【免费注册】进行交易主体注册，根据提示内容录入交易主体信息。然后登录“湘西公共资源交易中心业务管理系统-交易主体”，完善交易主体信息，提交中心验证。
①点击【“一站式”综合服务系统】
[image: ]
②[image: ]点击【投标人/供应商/竞买方登录】
③[image: ]先点击【驱动下载】，驱动安装之后点击免费注册
④确认注册协议
⑤[image: ][image: ]主体信息填写
注：意向竞买人注册账号时，个人竞买应选择“自然人/竞买人”，企业竞买应选择“竞买企业”；
输入登录名、密码等基本信息，如果显示该登录名已被注册，须更换登录名。
⑥点击【修改信息】完善基本信息（自然人/竞买人）
[image: ]⑦点击【电子件管理】，上传身份证原件扫描件
[image: ]⑧点击【修改信息】完善基本信息（竞买企业）
[image: ]⑨点击【电子件管理】，上传营业执照原件扫描件、法定代表人身份证原件扫描件，委托他人办理主体注册还需上传授权委托和经办人身份证原件扫描件
[image: ]3.CA激活
完善基本信息后，点击【CA锁激活】菜单，插上办理的CA锁后，录入CA使用人信息，点击【读取证书】按钮，主体类型勾选“自然人/竞买人”或“竞买企业”，然后点击【激活】按钮。以上操作完成后返回基本信息界面点击【修改保存】→【下一步】→【提交审核】。
[image: ]注：①意向竞买人必须激活CA后，才可提交审核，否则无法办理竞买业务。
②办理CA时，CA锁中的单位信息必须与注册帐号的主体名称保持一致，否则无法激活CA进行竞买活动。
③当主体类型有多种身份时，点击左上角的“身份切换”按钮，可以切换到其它主体类型的单位。如下图所示：
[image: ]
点击模块可以进入对应身份的交易平台

验证状态：
（1）编辑中：可以继续修改信息，一旦提交验证，即变为待验证状态。
（2）待验证：不能修改信息，等待中心验证。
（3）验证通过：交易中心已经验证过的正式记录。其中，基本信息和上传的电子件可以再次被修改，但是修改后未经交易中心验证通过的，仅是临时记录。
（4）验证不通过：交易中心验证退回的状态，需要重新修改并提交验证。
4.账号密码重置、单位类型修改、CA锁解绑申请
在投标人/供应商/竞买方登录界面点击【账号密码重置、单位类型修改、CA锁解绑申请】进入申请界面。
[image: ]
[image: ]填写单位名称（自然人填写姓名）勾选申请事项写好事项说明，填写联系人、联系电话、电子邮箱，在电子件管理中上传好事项申请的相关资料。

[bookmark: _Toc24002]二、产权业务系统登录方式
[bookmark: _Toc510081173][bookmark: _Toc22278]1.登录方式一
在浏览器中输入http://ggzyjy.xxz.gov.cn访问门户网站，点击网站首页“一站式”综合服务系统，点击“投标人、供应商、竞买方登录”，可跳转到会员端登录界面。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc7226][bookmark: _Toc510081174]2.登录方式二
在浏览器中直接输入系统地址：
http://app.ggzyjy.xxz.gov.cn/TPBidder/membe
[image: ]
[bookmark: _Toc11668]3.登录方式三
在门户网站国有资产-转让公告中，点击“我要申购”按钮，进入到会员端登记界面。
[image: ] 
[bookmark: _Toc9296][bookmark: _Toc17728]三、产权业务
[bookmark: _基本信息_1][bookmark: _Toc5810](一）竞价报名
业务流程：操作步骤：
1、 点击“产权业务”—“竞价报名”菜单，如下图：
[image: ]
2、找到需要竞购的项目名称，点击后面“我要报名”的操作按钮，如下图：
[image: ]
3、阅读报名规则，点击下方“同意”按钮，进入“选择竞买方式”。
[image: ]
4、在竞买方式中，根据实际情况选择“单独申请”还是“联合申请”：
[image: ]

a、 若选择“单独申请”时，则进入“申请人信息填写”页面；点击“上一步”按钮，可返回到“选择竞买方式”页面；确认信息内容无误后，点击“下一步”按钮进入“填写竞买申请书”页面：
[image: ]
b、 若选择“联合申请”时，则进入“联合申请申明”页面，点击“新增”按钮，可新增联合竞买人信息；点击“删除”按钮，可删除联合竞买人信息；点击“上一步”按钮，可返回到“选择竞买方式”页面；确认信息内容无误后，点击“下一步”按钮进入“填写竞买申请书”页面：
[image: ]
5、在填写竞买申请书页面，在下方，点击“电子件管理”按钮上传“营业执照或个人身份证”等附件信息后，点击“申请”按钮后，进入“选择缴纳保证金银行”页面。
[image: ]
6、在选择缴纳保证金银行页面，选择缴纳保证金银行后，点击“生成子账号”按钮，进入“获取保证金随机账号页面”：[image: IMG_256]
  
a、 “打印回执”按钮，可将保证金随机帐号信息进行打印
[image: ]
b、竞买人根据生成的保证金子账号信息，缴纳对应数款的保证金后，点击“保证金激活”按钮，查询保证金支付信息
[image: ]
注：①当查询到未缴纳足额的保证金时，无法进行资格确认书确认
②请在此列填写竞买人用于缴纳保证金的银行账号（转出账号，不是保证金子账号）
③由于银行保证金到账时间会有延迟，有时在缴纳保证金后无法立即查询到已缴纳的保证金信息，因此，为了保证竞买人能及时进行竞价，避免因延迟无法即时查询到保证金金额影响竞价造成损失，建议竞买人提前缴纳足额的保证金。
c、查询到缴纳足额保证金信息后，点击“资格确认书”按钮，进入“网上竞价资格确认书”页面，竞买人确认资格确认书内容后，点击“确认”按钮，返回获取保证金随机帐号页面。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\32132132123.jpg32132132123]
确认资格确认书后，点击“挂牌出价”按钮，进入“电子竞价风险告知及接受确认书”页面。
[image: ]
7、“电子竞价风险告知及接受确认书”中点击“同意”按钮后，进入电子竞价系统页面。
[image: ]
8、 到竞价开始时间后，系统会弹窗提示“竞价开始”，一秒后自动进入限时竞价询问页面。
[image: ]
注：①询问期为4分钟，4分钟内点击“参加”按钮，将在询问期结束后进入限时竞价页面。
②若询问期内，未点击“参加”按钮，则表示放弃本次限时竞价。
9、询问期结束后，将自动进入限时竞价页面：
[image: $4MNW1{IS0E8ET{F~}`8BXB]
a、 快速报价：默认加价幅度为一倍，在当前最高价基础上，加价一倍幅度。
b、 提交报价：在上方选择对应幅度倍数后，点击“提交报价”，在当前最高价基础上加价对应倍数的幅度。
10、有优先竞买权项目限时竞价页面：
a、有优先竞买权项目限时竞价时，有优先竞买资格的意向竞买人可以行使优先权，点击“行使优先权”，则报价会直接出到当前最高价格。如有其他意向竞买人继续加价，则要重新出价或者行使优先竞买权。
[image: IMG_256]
     b、有优先竞买权项目限时竞价时，若对方已行使优先权，没有优先竞买权的意向竞买人的报价虽然与有优先竞买权的一致，但最高报价则是具有优先竞买权的意向竞买人的报价，没有优先竞买权的意向竞买人如需继续竞买，还需按竞买规则加价。[image: 图片3]
注：最后报价4分钟内再无人报价，限时竞价将结束。
11、竞价结束时，竞得人页面将弹出窗口“恭喜竞得”：
[image: ]
12、竞价结束时，若未竞得的竞买人页面将弹出窗口“谢谢参与”：
[image: ]
[bookmark: _Toc30461]（二）竞价标的
1、点击“产权业务”-“竞价标的”菜单，打开竞价标的信息页面：
[image: ]
2、竞价标的信息页面将显示正在参与竞价的标的信息，点击“标的”，将进入竞价页面。
[bookmark: _Toc15930]（三）历史标的
1、 点击“产权业务”—“历史标的”菜单，打开历史标的信息页面：
[image: ]
2、 点击标的图标，打开“查看历史标的信息”页面，可以查看到项目信息及历史报价信息：
[image: ]
[bookmark: _Toc17626]（四）我的文档
1、 点击“产权业务”—“我的文档”菜单，打开我的文档页面：
[image: ]
2、 在我的文档页面，点击后面“成交告知书”中的“	[image: ]”图标，可以查看到竞得标的项目的“成交告知书”：
[image: ]
[image: ]
3、成交告知书中，点击“打印”按钮，可将成交告知书打印出来。
（五）结算交易资金及费用
竞得人应当按公告要求在合同约定的期限内将剩余价款交至原竞买保证金缴纳账户，并缴纳相关费用，把相关费用缴纳凭证电子档送至州交易中心产权交易科。
阅读报名规则
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申请人信息填写/联合申请申明	
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